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ACTA No. 8 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Seguimiento a la formación SENA IE Buenos Aires 
 

CIUDAD Y FECHA: Soacha 18 Noviembre 2021 
 

HORA INICIO: 
8:30 am  

HORA FIN: 
11:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  IE Buenos Aires sesión 
Virtual https://meet.google.com/mng-vfrt-azn 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Puntos de la reunión 
1. Citación padre de familia aprendices grado 10 informe y reporte bajo 

rendimiento a formación  

2. Radicación de paz y salvo y F-023 fichas grado 11 

3. Asignación de fecha para sensibilización de programas a ofertar en la 

vigencia 2022 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Realizar Seguimiento a la formación SENA con el 
grupo de instructores asignados a la institución.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Se realiza citación de acudientes de las los aprendices que corresponden a la ficha 

de grado decimo 2301615 de Organización y archivo los cuales a la fecha no han 

cumplido con las actividades correspondientes y presentan alto índice de 

inasistencia, esta se lleva a cabo el día 10 de noviembre del 2021 

No. APELLIDOS Y NOMBRES OBSERVACIONES HORARIO 

1 JUAN ALEJANDRO TURRIAGO GUTIERREZ CITACIÓN 13:00 A 14:00 

2 JASBLEIDY KATERIN REINA GUADA CITACIÓN 13:00 A 14:00 

3 JOSHUA SANTIAGO RODRIGUEZ MORA CITACIÓN 13:00 A 14:00 

4 NICOL DAYANA AROCA JUANIAS CITACIÓN 13:00 A 14:00 

5 PAULA VALENTINA TOVAR LOZANO CITACIÓN 13:00 A 14:00 

6 DUVAN ESNEIDER VALENCIA RUBIO CITACIÓN 14:00 A 15:00 

7 JOLMAN ALEXANDER AGUILERA  CITACIÓN 14:00 A 15:00 

8 DERLY JOHANA DIAZ REYES CITACIÓN 14:00 A 15:00 

9 LUIS SAMUEL FARIAS MARTINEZ CITACIÓN 14:00 A 15:00 

10 INGRID LORENA FARFÁN PACHÓN CITACIÓN 14:00 A 15:00 

11 JUAN CARLOS ARIZA PEREZ CITACIÓN 15:00 A 16:00 

12 YEIMI ANDREA GALVIS GOEZ CITACIÓN 15:00 A 16:00 

13 CARLOS ANDRES LOZADA SOGAMOSO CITACIÓN 15:00 A 16:00 

14 MAICOL SANTIAGO CORTES CASTRO CITACIÓN 15:00 A 16:00 

15 SAIMÓL DAMIAN LOPEZ DIAZ CITACIÓN 16:00 A 17:00 

16 DEIVIS GÓMEZ CAMARGO CITACIÓN 16:00 A 17:00 

17 JUAN SEBASTIAN FRANCO VELASCO CITACIÓN 16:00 A 17:00 
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18 NEIVER PEÑA OLMOS CITACIÓN 16:00 A 17:00 

 

Se realiza citación de acudientes de las los aprendices que corresponden a la ficha de 

grado decimo 2301628 - Recursos Humanos los cuales a la fecha no han cumplido con las 

actividades correspondientes y presentan alto índice de inasistencia, esta se lleva a cabo 

el día 11 de noviembre del 2021 

 

 

2. De acuerdo a programación asignada se realiza la entrega de las carpetas de los 

documentos adjuntos por las fichas de grado once pendientes a certificar  
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3. Se asigna la fecha correspondiente para realizar el proceso de sensibilización de 

los programas a ofertar para la vigencia del 2021, la cual se llevará a cabo el día 

viernes 26 de septiembre en las instalaciones de la I.E Buenos Aires Sede principal  

 

 
 

 

 

CONCLUSIONES 
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1. Cumplimiento a la reunión con acudientes y aprendices para firma de 

compromiso 

2. Radicación de paz y salvo y F-023 por parte del I.E Buenos Aires  

3. Asignación de fecha para sensibilización de oferta educativa vigencia 2022 

4. Compromiso de Instructores para asistencia al proceso de Sensibilización en la 

I.E  

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales se debe garantizar 
la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento. El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA solicita la siguiente clasificación de 
la información: 

La información de este documento se debe clasificar como: 
 
PÚBLICA        PRIVADO      SEMIPRIVADO         SENSIBLE   
 

Nota: Antes de contestar esta informacional por favor remitirse al instructivo 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Reunión de seguimiento con aprendices y 
acudientes de las fichas 2301615 de 
Organización y archivo y 2301628 - Recursos 
Humanos 
 
Radicación de paz y salvo y F-023 por parte de la 
I.E Buenos Aires  
 
 
 
 
 
 
Realizar sensibilización de programas para ofertar 
en la vigencia 2022 

Instructor 
encargado de 
la ficha  
 
 
 
Directivas IE 
Educativa e 
Instructores 
SENA 
 
 
 
Instructor 
encargado de 
la ficha  
 

 
 
 
Mes de 
noviembre  

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

 
 

   x 



    

GD-F-007 V03 
 
 

 

 
REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No-         DEL DÍA 18 DE NOVIEMBRE DEL AÑO 2021 

 

OBJETIVO (S) Realizar Seguimiento a la formación SENA   con el grupo de instructores de la Institución Educativa Buenos Aires.  

No. Autorizo el tratamiento 
de la Información SI / 

NO. 
Si marca No por favor no 

diligencie el formato. 

NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA 
 

CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO 
ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 SI Eder Hernández 80764556  x  Instructor 

Articulación 

con la Media 

ehernandezr

o@sena.edu.

co 

3104675566 si Participación 

Virtual 

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            
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